
 

 

 

 

 

 

 

 أعضاء مجلس الإدارةدليل 

والإجراءات المتبعة   صلاحيات الو  شروط العضوية)

 ( لتعريف أعضاء مجلس الإدارة الجدد بعمل الجمعية

  



 

 أولًا : اختيار أعضاء مجلس الإدارة

 شروط عضوية مجلس الإدارة : .أ

 أن يكون سعودي الجنسية. .1

 أن يكون كامل الأهلية. .2

 مدة لا تقل عن ستة أشهر. العمومية الجمعيةأن يكون عضواً عاملًا في  .3

 ( سنة.21الا يقل عمره عن ) .4

الا يكون من العاملين في الإدارة المختصة بالإشراف على الجمعية في الوزارة أو الجهة المشرفة إلا  .5

 بموافقة الوزارة.

د رد إليه الا يكون صدر في حقه حكم نهائي بإدانته في جريمة مخلة بالشرف والأمانة ما لم يكن ق .6

 اعتباره.

 أن يكون قد وفى جميع الالتزامات المالية تجاه الجمعية. .7

 الا يكون عضواً في مجلس الإدارة لأكثر من دورتين سابقتين على التوالي إلا بموافقة الوزارة. .8

 عدم اعتراض الوزارة على ترشحه للمجلس. .9

 مدة عضوية مجلس الإدارة : .ب

 )أربع سنوات( قابلة للتجديد.مدة العضوية بمجلس الإدارة 

  



 

 الصلاحيات  ثانياً:

 الإدارة مجلس رئيس ❖

يتمثل دور رئيس مجلس الإدارة في ضمان نزاهة الإجراءات التي يتخذها المجلس. ورئيس مجلس الإدارة هو  .1

 آخر بشكل خاص بذلك. اًعضو المجلس الوحيد المخوّل بالتحدث باسم الجمعية، إلا إذا فوّض عضو

نشاطات المجلس، بما يضمن التزام المجلس بالقواعد الخاصة  "مدير"يترأس رئيس مجلس الإدارة بوصفه  .2

خلال ن معظم عمل المجلس سيتم إاخلي أو اللوائح الداخلية. وحيث به وبالقواعد التي يلزمه بها النظام الد

بشكل منتظم، يكون الرئيس مسؤولًا عن ضمان سير العمل بفعالية وكفاءة. ولا  تحددالاجتماعات التي 

يتمتع رئيس المجلس بأية صلاحية لاتخاذ أية قرارات بمنأى عن اللوائح الداخلية أو السياسات التي 

 يضعها المجلس.

احات يقدمها يحدد رئيس مجلس الإدارة جدول أعمال اجتماعات المجلس مع الأخذ بعين الاعتبار أية اقتر .3

 أعضاء المجلس وبالتعاون مع المدير التنفيذي.

يضع رئيس مجلس الإدارة خطة سير وتوقيت اجتماعات مجلس الإدارة بالتعاون مع المدير التنفيذي ويترأس  .4

 اجتماعات المجلس.

يضمن رئيس مجلس الإدارة تبليغ المجلس كما ينبغي عن عمليات الجمعية وأن يكون لديه المعلومات  .5

 القدرة اللازمة للوصول إلى قرارات في المسائل التي تندرج ضمن اختصاصه.و

 يمثل رئيس مجلس الإدارة محور التنسيق الرئيسي بين المجلس والمدير التنفيذي للجمعية. .6

 رئيس مجلس الإدارة الناطق الرسمي الجماهيري والإعلامي باسم مجلس إدارة الجمعية. دعيُ  .7

الإدارة السلطة المخولة بالتوقيع عن الجمعية على النحو الذي تصادق عليه اللائحة يمثل رئيس مجلس  .8

 الداخلية أو بموجب قرار صادر عن مجلس الإدارة بذلك.

 الرئيس نائب ❖

أية مهام وواجبات أخرى ، على نائب الرئيس أداء رئيس المجلس الإدارة أثناء غيابهإضافة إلى تولّي مهام  .1

 فيها رئيس المجلس. الإدارة أو يفوضهيحددها له مجلس 

يمثل نائب رئيس مجلس الإدارة السلطة المخولة بالتوقيع عن الجمعية على النحو الذي تصادق عليه  .2

 اللائحة الداخلية أو بموجب قرار صادر عن مجلس الإدارة بذلك.

 

 الصندوق )المشرف المالي( أمين ❖

معية وضمان حفظ سجلات كاملة ودقيقة لجميع معاملات على أمين الصندوق مراقبة النشاطات المالية للج .1

 الجمعية المالية.

يمثل أمين الصندوق السلطة المخولة بالتوقيع عن الجمعية على النحو الذي تصادق عليه اللائحة الداخلية أو  .2

 بموجب قرار صادر عن مجلس الإدارة بذلك.



 

 ا تطلب الأمر ذلك، حول جميع المعاملات المالية.قدم أمين الصندوق لمجلس الإدارة تقريراً شهرياً، أو كلمي .3

 

 عضو مجلس الإدارة ❖

على حضور اجتماعات مجلس الإدارة بشكل دائم ومنتظم والمشاركة في مناقشة واتخاذ قراراته،  صالحر .1

 ويجوز له في حال غيابه تفويض من يراه من الأعضاء كتابياً للتصويت عنه.

 المشاركة الفعالة مع أعضاء مجلس إدارة الجمعية لحسن الإدارة وتحقيق أهدافها. .2

 والاختصاصات المكلف بها وفق ماهو وارد في هذا النظام.القيام بجميع الواجبات  .3

 المحافظة على أسرار مجلس الإدارة وعدم إفشائها، والتقيد بقرارات مجلس الإدارة. .4

  



 

  عضاء مجلس الادارة الجدد بعمل الجمعيةأجراءات المتبعة لتعريف الإ ثالثاً:

يتم تعريف أعضاء مجلس الإدارة الجدد باللوائح والسياسات والأنظمة المالية والقانونية المتعلقة بأعمال الجمعية من 

 خلال الخطوات التالية: 

 

 موعد التنفيذ المسؤول عن التنفيذ الاجراء

 والأنظمة بالسياسات واللوائح تعريف الأعضاء الجدد
 رئيس مجلس الإدارة

 التنفيذيالمدير 
 خلال الشهر الأول من الانضمام للمجلس

تعريف الأعضاء بأماكن حفظ اللوائح والسياسات 

 والأنظمة في الجمعية
 خلال الشهر الأول من الانضمام للمجلس المدير التنفيذي

 الاجتماع الأول للمجلس رئيس مجلس الإدارة إطلاع الأعضاء على اللوائح والسياسات ومناقشتها

 ورش عمل ولقاءات تعريفيةعقد 
 رئيس مجلس الإدارة

 المدير التنفيذي
 خلال السنة الأولى من الانضمام للمجلس

 خلال الشهر الثاني من الانضمام للمجلس المدير التنفيذي التعريف بالإدارات والأقسام

 خلال الشهر الثاني من الانضمام للمجلس المشرف المالي التعريف بالقضايا الحالية

 خلال الشهر الثاني من الانضمام للمجلس القانونيةالإدارة  التعريف بالقضايا القانونية والحوكمة والتعـاميم

 

 هـ1441/ 02/ 09( بتاريخ 9تم اعتماد )دليل أعضاء مجلس الإدارة( في اجتماع مجلس الإدارة رقم )

 


